2018-08-29 Dnr.

Styr- och handledningsdokument

o0 Dokumenttyp:

MAI- Mo Beslutsdatum:
UNIVE RSITET Beslutande/Titel:
Giltighetstid:

Dokumentansvarig/Funktion:
Diarienummer:

Version:

Revisionsdatum:

2018-08-21

Universitetsstyrelsen

Tillsvidare

Handlaggare vid Universitetskansliet
LED 1.3-2018/494

1

Studenternas rattigheter och
skyldigheter vid Malmo universitet

Postadress Besoksadress Telefon
Malmé universitet Nordenskildldsgatan 1 040 665 7146
Gemensamt verksamhetsstdd Fax

Malmé

E-post
monika.patay@mau.se
Webb

Wwww.mau.se

1 (av 14)



INNEHALLSFORTECKNING

INLEDNING

INFOR UTBILDNINGSSTART
Information om utbildningen

Kurs- och utbildningsplaner

Schema

Kurslitteratur

Tillgodoraknande

Stodatgarder vid funktionsnedsattning
UNDER UTBILDNINGEN
Studiemiljo

Studie- och karriarvagledning
Halsovard och studiesocialt stod
Studentinflytande

Obligatoriska moment
Verksamhetsforlagd utbildning(VFU)/praktik
Beddmning och betyg

Tidpunkt for prov

Prov pa annan ort

Examination av VFU/praktik

Besked om resultat samt provgenomgang
Omprov

Begrénsningar i antal provtillfallen
Byte av examinator/handledare
Tidigare provformulér

Fusk

Disciplinara atgarder

Misstag fran universitets sida

EFTER UTBILDNINGEN
Omprovning och motivering av betyg
Fornyad exemination (plussning)
Kursutvardering

Kursbevis

Examensbevis

Publicering av examensarbeten
OVRIGT

Anstand med studier for antagna
Studieuppehall med platsgaranti
Studieavbrott

Kostnader

TILLAMPNING OCH UPPFOLINING

BEGREPPSLISTA

2018-08-29 (Dnr LED 1.3-2018/494) 2 (av 14)

OO OOWOWOwoN~N~NN~NoooooouTononon OB WWWWW



2018-08-29 (Dnr LED 1.3-2018/494) 3 (av 14)

INLEDNING

Malmé universitet vill ha delaktiga och engagerade studenter som ar med och
utvecklar och kvalitetssakrar utbildningen. For att samarbetet mellan universitetets
personal och studenter ska fungera val och for att skapa goda méjligheter for
larande krévs tydliga réattigheter och skyldigheter for studenterna.

Detta dokument bygger pa olika forfattningar, exempelvis hégskoleforordning,
tryckfrihetsforordning och forvaltningslag, som styr universitetets verksamhet.
Universitetets hogsta beslutande organ, universitetsstyrelsen, fattar beslut om
dokumentet och reglerna ska féljas av all personal och alla studenter. Chefer vid
universitetet ansvarar for att halla personal och studenter informerade om
dokumentet och for att verksamheten bedrivs i enlighet med reglerna.

Rattigheter och skyldigheter som stadgas i detta dokument géller for studenter vid
Malmaé universitet. FOr studieavgiftsskyldiga studenter finns kompletterande regler
och information i sérskilt dokument.

1. INFOR UTBILDNINGSSTART

1.1 Information om utbildningen

Studenter ar skyldiga att halla sig val informerade om sin utbildning. Universitetet
ska halla information om utbildning latt tillganglig. Information kan formedlas via
kurshemsidor, larplattformar och mejl. Studenter har ratt till information om kurs-
och utbildningsplanen, upprop/kursintroduktion och schema etc., samt vart de ska
vanda sig for att fa hjalp med t.ex. individuella anpassningar.

Lé&rarna ska vid kursstart meddela studenterna hur och nér studenterna kan komma i
kontakt med dem. Lérarna ska dven besvara fragor fran studenterna skyndsamt.

1.2 Kurs- och utbildningsplaner

Utbildningsplaner och kursplaner & dokument som styr utbildningen. De ska vara
faststallda och tillgangliga for studenterna via universitets hemsida senast den dag
som kursen eller programmet éppnar for anméalan. Efter detta &r &ndringar inte
tillatna. Vid behov av revidering av kurser inom program finns mojlighet att
faststalla sadana revideringar senast atta veckor innan kursstart. 1 kurs- och
utbildningsplaner ska framga bl.a. vilka larandemal som ska uppnas samt formerna
for bedomning av studenternas prestationer. Krav pa obligatorisk narvaro ska anges
i kursplanen. Universitetet har styrdokument med faststallda anvisningar for
utbildnings- och kursplaner, som é&r tillgadngliga via hemsidan.

1.3 Schema
Tidsschema for kurs ska finnas tillgangligt for studenterna senast fyra veckor fére
kursstart. Andringar av tidsschema far inte géras annat &n om synnerliga skal
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foreligger. Icke-obligatoriska samt icke-examinerande moment kan dock laggas till
i schemat. Alla schemaéndringar ska pa ett tydligt satt meddelas berorda studenter,
foretradesvis pa universitetets larplattform.

1.4 Kurslitteratur

Information om obligatorisk kurslitteratur ska finnas i kursplanen. Sent publicerade
artiklar och andra relevanta arbeten kan endast tillkomma i undantagsfall och
endast i begransad omfattning och far inte vara avgérande for studentens majlighet
att uppna kursmalen.

1.5 Tillgodordknande

Studenter har enligt hogskoleférordningen rétt att anstka om tillgodordknande av
tidigare utbildning och/eller yrkesverksamhet. Universitetet ar skyldigt att prova om
tidigare utbildning, yrkesverksamhet eller andra kunskaper och erfarenheter svarar
mot den utbildning som den &r tankt att tillgodordknas mot. Ansékan om
tillgodordknande Iamnas till vid fakulteten angiven funktion. Universitetets beslut
om tillgodoriknande kan 6verklagas till Overklagandenamnden for hogskolan.

1.6 Stodatgarder vid funktionsnedsattning

Student med dokumenterat varaktig funktionsnedséttning har, om behov finns,
enligt Diskrimineringslagen rétt till sarskilt pedagogiskt och kompensatoriskt stod.
Stodatgarderna kan till exempel gélla hjalpmedel/sarskild utrustning, anpassad
litteratur, specialutrustade datorer, stddperson och anpassad examination. For att fa
sitt behov provat gor studenten en ansdkan. Beslut om stod gar till studenten som
maste fora informationen vidare till de som behdver den. Information om
stodatgarder och ansokningsprocess finns pa universitetets hemsida. Lérare och
examinatorer ska beakta de forslag till atgarder kring anpassningar i
undervisningssituationen och examination som anges i beslutet da beslutet ar fattat
med beaktande av Diskrimineringslagen. Utgangspunkten ska dock alltid vara
larandemalen i utbildnings- och kursplaner och anpassningen ska goras sa att malen
kan examineras. Examinator avgor vilka anpassningar av examination som ar
mojliga.

2. UNDER UTBILDNINGEN

2.1 Studiemilj6

Studenternas arbetsmiljo ska uppfylla de krav som lagstiftningen stéller. Detta
innebdr t.ex. att studentarbetsmiljdombud ska finnas vid Malmd universitet och att
dessa har ratt till samma utbildning som 6vriga arbetsmiljoombud pa universitetet.
Studenterna har rétt till resurser som kravs for att de ska kunna genomfora sin
utbildning som t. ex. datorer, bibliotek, studieplatser och pausutrymmen. Om
mojligt ska studenterna kunna utnyttja dessa resurser aven pa icke schemalagd tid.
Studenterna &r skyldiga att folja givna foreskrifter samt att anvénda de
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skyddsanordningar och iaktta den forsiktighet i Ovrigt som behdvs for att forebygga
ohélsa och olycksfall. Studenter kan utéva inflytande pa studiemiljon via ex.
programrad och kursutvarderingar. Eventuella formella klagomal pa studiemiljo
kan framforas till prefekt som &r ytterst ansvarig for arbets- och studiemiljo.

2.2 Studie-och karriarvagledning

Studenterna har enligt hogskoleférordningen rétt till studievagledning och
yrkesorientering under sin utbildning. Detta stod kan studenter fa av studie-
och/eller karriarvagledare vid universitetet, samt av studievagledare pa respektive
fakultet/institution, och/eller av kurs-/programansvarig larare.

2.3 Halsovard och studiesocialt stod

Enligt hogskoleforordningen ansvarar universitetet for att studenterna har tillgang
till halsovard som ska framja studenternas fysiska och psykiska hélsa, och till
studiesocialt stod. Studenthalsovarden vid Malmo universitet fungerar som ett
komplement till den allmanna hélso-och sjukvarden. I studenthalsovardens natverk
ingar aven universitetsprasterna.

2.4 Studentinflytande

Studenter har en lagstadgad ratt att utdva inflytande éver sin utbildning. Malmo
universitet har faststéllt en sarskild policy for studentinflytande som finns
tillganglig via hemsidan.

2.5 Obligatoriska moment

Obligatoriska utbildningsmoment &r sadana moment vars genomférande &r en
forutsattning for att studenten ska kunna godkannas pa kursen. Om kursen
innehaller obligatoriska moment ska dessa anges i kursplanen. Studenter kan enligt
Hogskoleférordningen begara befrielse fran ett obligatoriskt moment hos
examinator. Begaran maste styrkas med relevant underlag. Studenten har mojlighet
att 6verklaga ett beslut om avslag av sédan begéaran hos Overklagandenamnden for
hdgskolan.

2.6 Verksamhetsforlagd utbildning (VFU)/praktik

Studenter har ratt till VFU/praktik i den omfattning som star i
hogskoleférordningen eller i uthildningsplanen. VFU/praktik kan forlaggas pa
annan ort &n utbildningen och studenten ska i god tid informeras om placering for
VFU/praktik. Studenter har mojlighet att ansoka om viss placering av sérskilda
skal, t.ex. medicinska eller starka sociala skél. Ansékan om viss placering ska
lamnas skriftligt till av fakulteten angiven funktion och maste styrkas med intyg.
Fakulteten ska ha faststéllda rutiner for hur dessa arenden hanteras och vad som
beddms vara sérskilda skal.
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2.7 Bedémning och betyg

Bedomning av studenternas prestationer sker genom skriftliga, muntliga och/eller
praktiska prov. Bedémning ska ske utifran larandemal i kursplanen. Formerna for
bedomning som anvands ska framga av kursplanen. Bedémningen ska vara
utformad pa ett sdant satt att varje individs prestation i forhallande till faststallda
larandemal kan bedomas, sa dven vid grupparbeten. Ett betyg satts for varje
genomfort prov. Betyg sétts av den examinator som har utsetts av universitetet. For
examensarbete (uppsats) pa kandidat-, magister- och masterniva samt sjalvstandigt
arbete for yrkesexamen, ska handledare och examinator vara olika personer.

2.7.1 Tidpunkt for prov

Schema for prov ska finnas publicerat senast fyra veckor innan kursstart.
Tillfalle for omprov far inte schemalaggas samtidigt som ordinarie
provtillfalle for néstkommande kurs. Det &r studentens ansvar att anmala
sig till prov enligt géllande regler.

2.7.2 Prov pa annan ort

En student kan, efter ansokan till examinator, fa mojlighet att gora skriftligt
prov pa annan ort exempelvis vid utbytesstudier eller om sarskilda skal
foreligger. Ansokan om detta ska Iamnas skriftligt till examinatorn och
maste styrkas med intyg. Examinatorn bedoémer anskan och fattar beslut.
Det aligger studenten att ordna skrivplats, vakt och kontaktperson pa
larosate, skola eller dylikt, om ansdkan blir beviljad.

2.7.3 Examination av VFU/praktik

Om en utbildning innehaller VFU/praktik kan sérskilda regler galla
avseende antalet provtillfallen. Dessa regler ska tydligt framga av
utbildningsplan/kursplan. Minst tva tillfallen ska alltid erbjudas.
Handledares roll i beddmningen av studenten ska vara tydligt framskriven i
kursplanen. Om en student riskerar att fa underkant betyg pa sin
VFU/praktik bor studenten uppmarksammas pa detta i god tid.

2.7.4 Besked om resultat samt provgenomgang

Studenterna ska fa besked om resultaten av prov snarast, dock hogst femton
arbetsdagar efter provtillféllet och senast tio arbetsdagar fére omprov.
Besked om resultat kan lamnas pa t.ex. larplattform eller mejl.
Inrapportering i Ladok ska vara gjord senast fem arbetsdagar efter att
besked om resultat lamnats. Muntlig och/eller skriftlig provgenomgang ska
ordnas senast tio arbetsdagar fére omprov. Enligt beslut av Riksarkivet ska
skriftliga prov aterlamnas till studenten eller arkiveras. Provsvar eller
kopior pa provsvar, som sparas av universitetets ska sparas i tva ar. Efter att
provet r rattat och resultaten anslagna ar de inlamnade svaren pa
provuppgifterna offentlig handling och kan darfor begéras att lamnas ut i
enlighet med offentlighetsprincipen. I de fall som nagonting har tillkommit,



2018-08-29 (Dnr LED 1.3-2018/494) 7 (av 14)

t.ex. skriftliga kommentarer fran handledare eller examinator, ska detta
ocksé lamnas ut pa begaran. Aterlamnande av skriftliga prov far ske endast
under forutsattning att provresultatet registrerats i Ladok.

2.7.5 Omprov

Student som efter en avslutad kursomgang 6nskar delta i omprov ar skyldig
att sjalv via kursens studieadministrator informera sig om pa vilket satt
aktuell kursinformation férmedlas. Om kursinformation férmedlas via
kurshemsida eller larplattform ar det studentens skyldighet att sjalv via
studieadministratdren se till att fa behorighet till aktuell kurshemsida eller
larplattform.

Om en kurs upphort att ges, eller genomgatt storre forandringar, ska
studenter under ett ar efter det att den forandrade kursen paborjats, erbjudas
tva tillfallen for omprov baserade pa de mal och den examinationsform som
angavs i den kursplan som géllde vid registreringen.

2.7.6 Begransningar i antal provtillfallen

Universitetet far endast besluta om begransningar av antalet provtillfallen
om en obegransad ratt skulle leda till orimligt resurssldseri, t.ex. prov som
kraver speciellt inhyrd utrustning, personal eller anpassade lokaler. Om
antalet provtillfallen begransas ska det framga i kursplanen. Tre
provtillfallen ska erbjudas under ett lasar, darefter ytterligare tva, sa att
studenten far genomga minst fem provtillfallen totalt.

2.7.7 Byte av examinator

En student som tva ganger har blivit underkand pa samma prov av samma
examinator har ratt att fa en annan examinator utsedd infor nasta tillfalle,
om inte sarskilda skal talar emot det. En student som tva ganger har blivit
underkand vid redovisning av examensarbete av samma examinator, har
ratt att f en annan examinator utsedd, om inte sarskilda skal talar emot det.
Vid ett underkannande i VFU/praktik har studenten ratt till byte av
examinator, om inte sarskilda skéal talar emot det.

2.7.8 Tidigare provformular

Studenter har réatt att se tidigare provformular, studenters inlamnade
skrivningar och réattningsmall. Ovan ndmnda dokument &r allméanna
handlingar som inte kan sekretessbeldggas.

2.8 Fusk

Studenter har ratt att fa information om regler och foreskrifter vid examination.
Information om fusk och plagiat finns tillganglig via universitetets hemsida.
Samtliga larare och examinatorer vid Malm@ universitet har mojlighet att anvénda
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sig av plagiatkontrollsystem. Alla examensarbeten utférda vid Malmé universitet
ska genomga plagiatkontroll med detta verktyg.

2.8.1 Disciplinara atgarder

Enligt hogskoleforordningen far disciplinara atgarder vidtas mot studenter som:

1. med otillatna hjalpmedel eller pa annat satt forsoker vilseleda vid prov
eller ndr en studieprestation annars ska bedémas,

2. stor eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet inom
ramen for utbildningen vid hdgskolan,

3. stor verksamheten vid hogskolans bibliotek eller annan sérskild
inrattning inom hogskolan,

4. utsatter en annan student eller arbetstagare vid hogskolan for sadana
trakasserier eller sexuella trakasserier som anges i 1kap 48
diskrimineringslagen.

Arenden ska hanteras skyndsamt. Disciplinara &tgérder far inte vidtas senare an tva
ar efter det att forseelsen har begatts. De disciplinara atgarderna ar varning och
avstangning. Ett beslut om avstangning innebér att studenten inte far delta i
undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen for all utbildning vid
universitetet. Alternativt far ett beslut om avstangning begransas till att avse
tilltrade till vissa lokaler inom universitetet. Bade rektor och disciplinnamnden vid
Malma universitet far besluta om att varna en student. Beslut om att avstanga en
student fattas av disciplinnamnden. En student har ratt att fa rektors beslut om
varning dverprévat av disciplinndamnden. Disciplinndmndens beslut (varning eller
avstangning) kan 6verklagas hos allman forvaltningsdomstol. En examinator far
inte omprova ett beslut som tagits av rektor eller disciplinndmnden gallande om det
har férekommit fusk eller inte.

2.9 Misstag fran universitetets sida
Om misstag begatts fran universitetets sida, som gor att student inte kan delta i
prov, eller inte kan examineras, ska universitetet snarast ratta till misstaget.

3. EFTER UTBILDNINGEN

3.1 Omprovning och motivering av betyg

Pa begéran av en student ska examinatorn motivera sitt betygsbeslut samt gora en
omprévning av ett betygsbeslut om en student begér det. Omprévning kan begaras
oavsett vilket betyg studenten fatt. Om examinatorn kommer fram till att beslutet ar
oriktigt ska beslutet dndras. Aven utan en begaran om omprévning av en student
ska examinatorn &ndra betygsbeslutet om hen upptécker att beslutet ar oriktigt. |
béada fallen galler att examinatorn inte kan sanka ett utdelat betyg savida det inte
foreligger ett vilseledande fran studentens sida. Dock far ett beslut som innehaller
uppenbar oriktighet pa grund av skrivfel, raknefel eller liknande rattas enligt
bestdmmelser i forvaltningslagen.
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Det &r inte tillatet att satta upp tidsgranser for nar en student senast maste begara
omprdvning, men universitetets hantering av arendet underlattas om omprovning
inte sker alltfor lang tid efter att betygsbeslutet meddelats.

3.2 Fornyad examination (plussning)

Student som har godkants pa en kurs eller en del av en kurs far inte genomga
fornyad examination for hogre betyg. Undantag fran denna regel far endast goras
for naturvetenskaplig/teknisk forutbildning och hdgskoleingenjorsutbildning och
mojlighet till fornyad examination (plussning) ska da framga av kursplan.

3.3 Kursvardering

Studenter har ratt att lamna sina synpunkter pa genomgangen kurs. Kursvérderingar
ar ett av studenternas framsta verktyg att paverka och utveckla sin och andra
studenters utbildning. Kursvarderingar ska enligt hdgskoleférordningen genomforas
pa alla kurser och universitetet ansvarar for att det efterfoljs. Studenter ar
medaktorer i universitetets verksamhet och har déarmed ett ansvar att delta i
kursvarderingar. Universitetet ska sammanstélla resultaten av kursvarderingarna i
rapport dar eventuella beslut om atgarder framgar. Rapporten ska vara tillganglig pa
kursens webbplats och innehallet ska goras kant for framtida studenter. Rutinerna
kring kursvardering finns beskrivna i styrdokument om kursutvarderings-processen
som finns tillgangligt via universitetets hemsida

3.4 Kursbevis

Student som efter godkanda studier begar kursbevis har ratt att erhalla detta inom
tio arbetsdagar. Det ar den institution, eller motsvarande, som ger kursen som
ansvarar for att utfarda kursbevis. Studenter har méjlighet att 6verklaga beslut om
avslag pa en begaran att fa ut kursbevis hos Overklagandenamnden for hogskolan.

3.5 Examensbevis

Efter godkanda studier har en student ratt att pa begaran fa examensbevis av
universitetet om studierna uppfyller examenskrav i enlighet med examens-
ordningen. Det &r den sokandes ansvar att se till att originalhandlingar kan uppvisas
och att ansokan ar fullstandig. Om beviset ska innehalla endast kurser som lasts vid
Malmo universitet ska studenten erhalla examensbevis inom 40 arbetsdagar fran det
att en fullstdndig anstkan inlamnats. Om kurser som lasts vid annan hdgskola,
inom eller utom landet, ska inga i examen ska studenten erhalla examensbevis inom
60 arbetsdagar fran det att en fullstandig ansokan inkommit om inte synnerliga skél
foreligger. Studenter har méjlighet att 6verklaga beslut om avslag pa en begéran att
f& ut examensbevis hos Overklagandenamnden for hogskolan.

3.6 Publicering av examensarbeten

Malmé universitet anvénder en digital databas for registrering och publikation av
examensarbeten. Registrering av examensarbeten ar obligatorisk. Publicering
uppmuntras men ar inte obligatoriskt. Om studentens examensarbete &r del i ett
storre projekt inom en forskargrupp vars sammanlagda arbete ska publiceras, bor
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studenten avvakta att publicera sin del pa webben till dess att forskargruppens
publikation blivit accepterad.

4. OVRIGT

4.1 Anstand med studier for antagna

Universitetet kan medge en antagen person anstand med att pabdrja sina studier, om
det foreligger sarskilda skal. | Universitets- och hogskoleradets foreskrifter framgar
att sarskilda skal for anstand med studier kan vara sociala, medicinska eller andra
sarskilda omstandigheter som t.ex. vard av barn, eller studentfackligt uppdrag.
Anstkan om anstand med studier Iamnas till vid universitetet angiven funktion.
Anstandstiden far uppga till hogst 18 manader om det inte finns synnerliga skal for
en langre tid. En antagen person som fatt anstand beviljat &r skyldig att anmala till
universitetet nar studierna ska pabdrjas. Studenten ska senast den 15 april
respektive 15 oktober, meddela att hen 6nskar paborja sina studier kommande
termin. Studenter kan dverklaga beslut om avslag pa begaran om anstand att
paborja studierna till Overklagandenamnden for hogskolan.

4.2 Studieuppehall med platsgaranti

En student kan ans6ka om studieuppehall med platsgaranti vilket kan beviljas om
sarskilda skal foreligger. | Universitets- och hogskoleradets foreskrifter framgar att
sarskilda skal for studieuppehall kan vara sociala, medicinska eller andra sarskilda
omstandigheter som t.ex. vard av barn, eller studentfackligt uppdrag. Ansokan om
studieuppehall lamnas till vid universitetet angiven funktion. Ett beslut om
studieuppehall med platsgaranti ska lamnas for bestamd tid och studenten har
darefter ratt att aterta sin plats i utbildningen. Studenten ska senast den 15 april
respektive 15 oktober, meddela att hen 6nskar ateruppta sina studier kommande
termin. Studenter kan dverklaga beslut om avslag pa begaran om studieuppehall till
Overklagandenamnden for hgskolan.

Student som underkants i examination av en kurs som &r del av ett program, kan fa
ett "ofrivilligt” uppehall i studierna i de fall genomgangen och godkand kurs &r en
forutsattning for att paborja annan kurs. Studenten kan placeras pa nastkommande
kurs nér hen uppfyllt krav och godkénts i examination av den kurs som utgor
forkunskapskrav. Dock galler ej platsgaranti utan kursplacering sker i man av plats.

4.3 Studieavbrott

En student som inte avser att fullfélja sin utbildning ska meddela universitetet.
Meddelande om studieavbrott registreras da i Ladok. En student som har meddelat
studieavbrott har endast ratt att aterkomma till utbildningen i man av plats.
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4.4 Kostnader

Hdogskoleutbildning ska vara avgiftsfri for studenter som &r medborgare i ett EES-
land eller i Schweiz (i Forordning 2010:543 finns en upprékning av ytterligare
grupper som omfattas av avgiftsfrihet). Detta innebar dock inte att det &r
kostnadsfritt for studenter att studera vid svenska hdgskolor och universitet.
Kurslitteratur och personlig utrustning ar exempel pa sadant som studenterna
betalar sjalva. Resor i naromradet bekostas normalt ocksa av studenterna.
Kostnader for resor i samband med VFU/praktik kan férekomma. Kompendier och
annat studiematerial far séljas av universitetet till sjalvkostnadspris. Det far daremot
inte utga avgifter eller kostnader for obligatoriska moment, exempelvis mer
omfattande studieresor, om inte likvardigt avgiftsfritt alternativ erbjuds. Om det i
utbildningen finns delar, som enligt utbildnings- eller kursplan, ska genomforas pa
annan hdgskola eller universitet &n Malmd universitet ska Malmdé universitet svara
for eventuella avgifter till denna hogskola, medan studenten bekostar resor och
eventuella logikostnader.

5.TILLAMPNING OCH UPPFOLJNING

Varje fakultet kan fatta beslut om kompletterande regler till de
universitetsgemensamma. Dessa regler far inte inskranka rattigheterna eller utoka
skyldigheterna i detta dokument.

Respektive fakultetsstyrelse ska i samrad med studentkaren ta fram rutiner om hur
arenden foranledda av detta dokument ska hanteras pa fakulteten och dekan (eller
motsvarande) ansvarar for att dessa rutiner efterlevs. Fakulteten ansvarar for att
rutinerna ska finnas latt tillgangliga for larare, studenter och studentombud
exempelvis via hemsida och larplattform.

Situationer da studenter upplever att deras rattigheter asidosatts ska i forsta hand
I6sas i dialog med larare. Om konflikt uppstatt mellan studenten och dess larare
sker dialogen istallet med annan medarbetare, enligt fakultetens rutin. Vid varje
fakultet finns studentombud som studenten kan be delta i méten med universitetets
personal. Klagomal fran en student som inte omedelbart 16ses i samférstand ska
dokumenteras och diarieforas enligt gangse regler. Arendet ska darefter hanteras
enligt de rutiner som fakulteten har beslutat om.

Varje fakultet svarar for att det finns former for uppféljning av detta dokument och
eventuella kompletterande reglers tillampning. Som ett led i denna uppfoljning ska
representanter for studenterna, personalen och ledningen traffas kontinuerligt, minst
en gang per lasar, for att utvardera hur reglerna har tillampats. | samband med
denna utvardering ska de drenden som har uppkommit under aret med héanvisning
till detta dokument sammanstallas. Listan pa uppkomna arenden samt en
dokumentation av utvarderingen lamnas till universitetets beredningsorgan for
utbildningsfragor.
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BEGREPPSLISTA

Anstandstid: En period av tid dar beslut skjuts upp. T.ex. kan en person som
antagits till en utbildning men inte kan borja forran sex manader senare begéra
anstand att fa paborja studierna vid ett senare tillfélle.

Dekan: Den hogsta chefen vid varje fakultet.

EU/EES-land: EU-lander &r de lander som ingar i Europeiska unionen. EES-lander
&r lander som inte &r med i unionen, men som har samarbete med EU i t.ex.
utbildningsfragor.

Examination: Det moment i en kurs som ligger till grund for betygsséttning. En
examination kan ha olika form, allt fran muntliga seminarier till skriftlig
salstentamen (prov).

Examinator: En larare som har i uppdrag att betygsatta en examination.

Fakultet: En enhet pa universitetet. Universitetet bestar av fem fakulteter,
Fakulteten for larande och samhélle, Fakulteten for teknik och samhalle, Fakulteten
for kultur och samhalle, Fakulteten for halsa och samhélle och Odontologiska
fakulteten.

Handledare: Larare som har i uppdrag att handleda studenten genom t.ex. en
uppsats. Handledaren &r inte examinator.

Hogskoleforordningen: Férordning som reglerar universitetets verksamhet mer
detaljerat &n hogskolelagen.

Hogskolelagen: Den lag som pa ett 6vergripande plan reglerar universitetets
verksamhet.

Institution: Enheter inom de olika fakulteterna dér utbildning och forskning bedrivs.
Kursplan: Ett juridiskt bindande dokument som bl.a. beskriver formerna for
undervisning och examination. Kursplanen ska finnas tillganglig pa hemsidan med

en kurskod.

Larare: Den person som har ett pedagogiskt ansvar gentemot studenten pa
utbildningen, t.ex. som forelasare.

Larplattform: Den digitala plattform som universitet anvander for kommunikation
till studenter.
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Obligatorisk kurslitteratur: Den litteratur, film eller media som beddms vara
nddvéndig for att studenten ska klara examinationen.

Prefekt: Den hogsta chefen vid varje institution och den chef som finns narmast
studenterna.

Provgenomgang: Efter avklarat prov gas tentan igenom vilket kan ske muntligt eller
skriftligt.

Referenslitteratur: Rekommenderad litteratur som kan leda till férdjupad kunskap
om dmnet, men som inte ar obligatorisk. Kan tillkomma under kursens gang.

Rektor: Den hdgsta chefen pa universitetet, bade for den pedagogiska och den
administrativa verksamheten. Rektor ar myndighetschef och leder universitetets
verksamhet under universitetsstyrelsen.

Student: Person som ar antagen till och deltar i utbildning pa universitetet. En
heltidsstudent forvantas studera ca. 40h/v, deltidsstudent 20h/v, kvartsstudent,
10h/v.

Studentombud/Studentarbetsmiljdombud: Studentombudet &r anstalld av
Studentkaren Malmo och arbetar mot de olika fakulteterna och har som ansvar att
agera Studentarbetsmiljoombud for alla studenter pa universitet.

Studieadministrator: Hanterar fragor som handlar om praktiska detaljer kring
studenternas utbildning, exempelvis om antagning till kurser och program,
registrering, uppehall i studier eller om fragor gallande resultat och betyg.

Tillgodoréknande: Att tillgodorékna sig tidigare examen, kurser och/eller
kunskaper och fardigheter tillagnade genom yrkesverksamhet. T.ex. om en student
last kurser vid ett annat laroséte som motsvarar kurser i utbildningsprogrammet kan
studenten anstka om tillgodoraknande.

UKA.: Universitetskanslersambetet (tidigare del av Hogskoleverket).
Tillsynsmyndighet tillsatt av staten som har i uppdrag att granska kvaliteten i hogre
utbildning och forskning, ansvarar for officiell statistik om hdgskolor samt bevaka
att universitet och hogskolor foljer lagar och regler.

UHR: Universitets- och hdgskoleradet (tidigare del av Hogskoleverket). En statlig
myndighet med ett brett uppdrag inom utbildningsomradet. UHR samordnar
antagning till hogskola, ger stéd och information infor hogskolestudier, ansvarar for
hogskoleprovet samt bedémer utlandska utbildningar.
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Utbildningsplan: For varje utbildningsprogram ska det finnas en utbildningsplan.
Utbildningsplanen anger bl.a. utbildningens mal och innehall samt vilken examen
som den leder till.

VFU: Verksamhetsforlagd utbildning. Den del av din utbildning som genomfors i
den verksamhet som studenten utbildas for, ofta kallad praktik.

ONH: Overklagandenamnden for hogskolan. En statlig myndighet till vilken
studenter som kan overklaga vissa beslut fattade vid universitet.
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