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Rutiner for Studentkiren Malmés dskningar foér féreningar och
sektioner

Studentkarens Malmés dskningar syftar till att ge ekonomiskt stod till Karens foreningar och
sektioner. Askningens syfte ir att finansiera och underlitta féreningarna och sektionernas
verksamhet som dr relevant for studenter vid Malmé universitet och drivs av medlemmar i
Studentkaren.

Askning fér foreningar skickas till: lena.petersson@malmostudenter.se och
foreningsansvarig@malmostudenter.se.

Askning fér sektioner skickas till: lena.petersson@malmostudenter.se och
sektionsansvarig@malmostudentet.se.

Ansokningsdeadline édr i mitten av september och mitten av februari, exakta datum skickas ut av
foreningsansvarig ett par veckor innan deadline tillsammans med all n6dvindig information.

Studentkarens styrelse beslutar om godkidnnande av dskningarna inom 10 arbetsdagar efter
ansokningsdeadline. En representant fran er forening kommer att bjudas in till beslutsmétet for
att ge mojlighet att fortydliga er ansokan.

Kom ihag att alla styrelsemedlemmar samt medlemmar av féreningen maste vara medlemmar i
Studentkaren Malmé. Studentkaren Malmé kommer att kolla alla styrelsemedlemmar och om vi
ser att nagon inte ir medlem i Studentkiren Malmo sa kommer er dskning ses som ogiltig och
Karens styrelse kommer inte ta ndgot beslut angiende er ansékan.

Om ni far er dskningsansdkan godkind sa ska ni 1 slutet av terminen skicka en rapport till
foreningsansvarig@malmostudenter.se eller sektionsansvaring@malmostudenter.se som visar hur
ni anvint er dskning.

Innan du skickar in er dskning méste ni planera hur terminen ska genomféras och basera ansokan
péa de evenemang ni kommer att genomfora, istillet fOr att begira att medel ska sidkras. Kom ihag
att féreningens och sektionens budget for varje termin ar gemensam for alla grupper, och det ar
viktigt att de beviljade medlen anvinds.

Om inte minst 75 % av de godkinda medlen anvinds — utan en rapport som foérklarar varfor
avvikelsen uppstatt — kommer nista termins ansékan att paverkas.

Om en aktivitet eller ett evenemang av nagon anledning inte kan genomféras som planerat kan
det ersittas med en annan aktivitet eller ett annat evenemang med liknande innehall, men da
krivs godkidnnande fran férening- eller sektionsansvarig.

Noédvindigt innehall i er ans6kan om dskning

1. Information om féreningen/sektionen, dess styrelse och kontaktperson, den hir
informationen kan ni skriva direkt i mejlet nir ni skickar er ansékan.
a) Namn pa forening/sektion
b) Ansvarig kontaktperson vid foreningen/sektionen och deras kontaktinformation
(mejl och telefonnummer), forslagsvis kassoren
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2. Verksamhetsplan (Forklaring av kostnader)
a) Hir beskriver ni den verksamhet som motsvarar den termin ni dskar for.
b) Beskriv si utforligt som mojligt varje evenemang och kostnad ni dska for. Detta
komma att gora det littare f6r styrelsen att godkdnna er dskning.
3. Budget
a) Hir beskriver ni foreningen/sektionens forvintade kostnader och intikter under den
termin ni dskar for. Specificera kostnaden for varje event och andra utgifter och bryt
ner eventen och utgifternas separata kostnader.
4. Karens godkinda mall f6r dskningsansékan
a) Dor att underlatta ansékningsprocessen har Karen skapat en mall f6r ansokningar
som alla grupperingar ska anvinda, detta for att sikerstilla att alla uppgifter som
karstyrelsen behover for att ta beslut finns tillgdngliga. I ansékan ska budget och
verksamhetsplan (beskrivning av event framga).

Vad ni kan och inte kan ans6ka om

Ni kan dska for féljande saker:

e Tika, snacks, ingredienser till matlagningskurser och alkoholfria drycker till offentliga
evenemang for studenter (t.ex. foreldsningar, filmkvillar, fester mm)

Kostnader for att organisera sociala evenemang, som dekorationer och tivlingspriser

Resekostnader for att delta i er moderorganisations (om ni har en) nationella arsméte
for hogst tva personer, om inte nimnda moderorganisation redan betalar resekostnader
for tva personer

Material och kostnader som ar nédvindiga f6r foreningen/sektionens dagliga funktion
PR material
Lokalhyra, upp till 1000kr f6r féreningar och 500kr f6r sektioner

Ni kan inte édska for foljande saker:
e Betalning till féreldsare, ni kan ddremot dska for presenter till féreldsare
e Resekostnader till volontirer inom foéreningen (exklusive ovan angivna undantag)
e Betalning av vakter for event utanfér Malmo Universitets ordinarie Sppettider

Fika till era styrelseméten

Teambuilding endast for styrelseledamoter

Kostnad f6r mat till sittning/middag (sjdlvkostnadspris for studenten)
Alkohol
Kostnader for att organisera Karens sopplunch
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Checklista:

Fore sista ansokningsdag for d4skningen:

"] Planera terminens event och skriv verksamhetsplan (beskrivning av event) och budget
] Kolla s3 alla styrelsemedlemmar ir medlemmar i Studentkdren Malmo

"] Se 6ver er inventeringslista si ni inte dskar for saker ni redan har

"] Skapa er dskning med hjilp av Karens mall

|| Skicka dskningen med all relevant information, glom inte inventarielista

Efter ansokan av dskning:
[] Hall koll pa er mejl sa ni inte missar viktig information fran ansvarig

L] Boka tid med ansvatig om ni vill delat pa styrelsemétet

Efter godkind dskning:

"] Lamna in kvitton senast tvd veckor efter inkop

Vid terminsslut:
"] Skicka rapport och uppdaterad inventarielista till respektive ansvarig

[] Sdkerstall att alla kvitton ar inlimnade
e sista dagen fOr inlimning av kvitto f6r HT ér fredagen innan VT startar
e sista dagen fOr inlimning av kvitto f6r VT dr fredagen samma vecka som VT slutar
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