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Arbetsordning for Studentkaren Malmos
styrelse

§1. Syfte

Arbetsordningen ér ett komplement till Studentkaren Malmds (hddanefter Kéren) stadga och
tjanar till att ytterligare beskriva och reglera karstyrelsens (hddanefter styrelsen) olika
fortroendeuppdrag. Stadgan har alltid foretrdde vid konflikt.

Arbetsordning for styrelsen syftar till:

e att tydliggdra ledamdternas ansvar inom ramen av uppdraget
e att beskriva hur regleringar av formerna for styrelsearbetet tillimpas praktiskt

e Att beskriva styrelsens mdte och formalia

§2. Styrelsen

Styrelsen dr Studentkaren Malmds verkstéllande organ. Styrelsen leder kérens verksamhet 1
enlighet med studentkarsforordningen (SFS 2009:769), hogskoleforordningen (SFS
1993:100), stadgan samt av karfullméktige fattade beslut och instruktioner.

Konstituerande fullméktige viljer bland ordinarie fullmiktigeledamoter styrelsen. Styrelsen
bestar av tva (2) heltidsarvoderade presidialer vilka leder styrelsens arbete och sju (7)
ledaméter varav fyra (4) med fakultetsansvar (en for varje fakultet Studentkaren
representerar).

Styrelsens éligganden och ansvar
e Folja stadgan
e Folja arbetsordning for Studentkaren Malmdos styrelse
e Folja Fullmidktiges Styrelsedelegation
e Folja Studentkdren Malmos véardegrund
e Folja alla styrdokument
e Folja Karens policys & handlingsplaner

e Ansvarig for verksamhets- och handlingsplan i sin helhet, med specifika ansvar for
olika roller

e Rekrytera och ta hand om studentrepresentanter

Presidiet

Styrelsens presidium bestar av tva heltidsarvoderade presidialer, en ordférande och en vice
ordforande. Presidiet har det 6vergripande ansvaret for personal- och arbetsgivarfragor.
Presidiet dr ocksa ytterst ansvarig for att bereda, leda och samordna styrelsens arbete.
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Presidiet
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Presidiet, i forsta hand ordfoérande, ér ansvarig for det 16pande arbetet vad det géller
arbetsmiljon sé att den fungerar effektivt for att ta tillvara pa den fulla potentialen hos
karens styrelse och medarbetare. Uppfoljning sker genom avstdmningssamtal med
styrelseledaméter, personalmdten med kansliet och ombudsman, muntliga rapporter
under styrelsemdten osv.

Presidiet foretrader Studentkaren Malmé i formella sammanhang och media, i forsta
hand ordf6éranden.

Presidiet representerar och foretréder studenter pa grund- och avancerad niva frén alla
fyra fakulteter pa central niva

Presidiet ansvarar for styrelsens dverldmning

Ordforande
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Ordforande leder den dagliga verksamheten pd Karen och har arbetsgivaransvar
Ordforande ar ansvarig for att leda Kéarens personal i enlighet med deras
arbetsbeskrivningar. Uppfoljning sker genom avstdmningssamtal och personalméten
med kansliet och studentombud, muntliga rapporter under styrelsemdten samt
skriftliga rapporter till fullméaktige

Ordforande dr ansvarig for strategiskt arbete och utveckling

Ordforande ansvarar for likabehandling och lika villkor internt pd Karen

Ordforande har huvudansvar i fragan om Karhuset

Ordforande dr ansvarig for studenternas bostadsfragor

Ordforande ar ansvarig for fragor kring studenternas arbetsmiljo pa central nivé och &r
huvudstuderandemiljdombud

Ordforande tar hand om politiskt arbete pa nationell, regional och lokal nivé
Ordforande ansvarar for samarbetet med SFS - Sveriges forenade Studentkérer
Ordforande representerar studenterna i1 Region Skane, Lédrosdten Syd samt
Studentkéarer Syd

Ordforande har ansvar for avtal med Malmo universitet samt ansokan om karstatus
Ordforande har ansvar for Akademisk Hogtidsvecka

Ordf6rande ansvarar for samarbetet med Malmé stad samt Studentstaden Malmo

Vice ordforande

'] Vice ordforande har huvudansvar for utbildningsbevakning
[] Vice ordforande ser till att kommittéer, foreningar, sektioner och grupper &r aktiva och
fungerar som de ska
[J Vice ordforande har huvudansvar for insparken
'] Vice ordforande har ansvar for sammankallande och handldggare for styrelseméten
[] Vice ordforande ar handléggare for fullméktigemdten
[J Vice ordférande har ansvar for stdd och rad i utbildningsfragor (kursraporter,
kursplaner)
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'] Vice ordforande har huvudansvar for tillgdnglighet och stodtjénster for studenter
(Pedagogiskt stod, Biblioteket, AKL, Skrivverkstaden, osv.)

[l Vice ordforande dr ansvarig for disciplindrenden

'] Vice ordforande har ansvar for uppfoljning av SRS och studentdrenden och har
kontakt med ombudsman

Ledamaoter

Ledamot med fakultetsansvar

Det kommer att finnas fyra ledamdter med fakultetsansvar for de fyra fakulteter som Kéren
representerar. De fyra ledamoterna dr en integrerad del av Karen och deras ansvar &r
avgorande for att uppratthdlla kopplingen mellan ledningen pé fakulteten och studentfrigor.
Varje ledamot bor helst, men inte nddvindigtvis, vara student pd den fakultet som den
representerar. Foljande ansvarsomrdden kommer att knytas till denna position:

e Ledamoten med fakultetsansvar kommer att ansvara for moten inom sin fakultet
(fakultetsstyrelsen, utbildningsndmnden och/eller ledningsgrupp) och andra hogsta
beslutande organ inom fakulteten. Fakultetsledamoten kommer fa arvode for viss
moten, sdsom fakultetstyrelsen och ett annat som beddms relevant (utbildningsndmnd
eller ledningsgrupp beroende pé fakultet). Fakultetsstyrelsen arvoderas av universitetet
och det andra moétet av Karen

e [edamoten med fakultetsansvar kommer ha regelbundna méten med studentombudet
som dr knutet till fakulteten

e Ledamoten med fakultetsansvar kommer vara studerandearbetsmiljoombud. De
kommer déarfér dven att ansvara for mdten som ror arbetsmiljon inom
universitetsbyggnaden. Mandatet att sitta i dessa moten kan delegeras till
studentombuden.

e Ledamoten med fakultetsansvar kommer tillsammans med studentombudet skriva och
presentera ombudsrapporten till fullméktige

Ledamot

Deras primira ansvar dr att bisté presidiet och utskotten med olika uppgifter och de far dven
specifika ansvarsomraden som tilldelas dem av styrelsen. Deras ansvar innefattar att stodja i
studiesociala aktiviteter och stddja rekrytering av studentrepresentanter samt att organisera Bli
engagerad.

3. Styrelsemote

Styrelsen ska ha moten minst en gdng i ménaden under perioden augusti-juni, digitalt
deltagande ska mojliggoras om ledamot inte kan delta fysiskt. Ledamdter ska prioritera att
nérvara pa styrelsemote dd motena dr en stor del av styrelsens arbete. Ledamoter ska komma
vél forberedda och vara pélésta.
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{4. Formalia
Infor motet
Kallelse

Kallelsen samt dagordning ska skickas ut av presidial 7 dagar innan méte.

Handlingar
Handlingar (besluts- och diskussionsunderlag) ska skickas ut av presidial 3 dagar innan motet.

Motion

Motioner som inkommit till presidiet ska behandlas pd ndrmast kommande styrelsemote.

Det ér kérstyrelsens ansvar att motionen tas upp pé nésta fullmiktigemoéte och i samband med
detta ska kérstyrelsen l&dmna ett utlatande pd motionen.

Interpellation

Interpellationer som inkommit till presidiet ska behandlas pa ndrmast kommande
styrelsemdte. Det dr kérstyrelsen ansvar att interpellationen tas upp pé nésta fullmiktigemote
och interpellationen ska besvara skriftligt.

Motet

Formalia
Foljande formaliapunkter ska finnas pa dagordningen och méste behandlas innan métet kan
overga till sakfragorna, beslut- och diskussionspunkter.

Motets oppnande
Ordforande forklarar motet Oppnat och leder motet tills motesordforande dr vald.

Val av motesordforande

Styrelsemotet leds av en motesordforande, styrelseledamoter turas om att vara
motesordforande. Motesordforande leder motet, bestimmer vem som far tala och i vilken
ordning och har visst tolkningsforetrdde vid oklarheter.

Val av motessekreterare

Motessekreteraren for protokoll. Motesekreterarens roll dr delegerad till
organisationsadministratoren, vid dennes franvaro sé turas styrelseledamoéter om att vara
motessekreterare.

Val av Justeringsperson

Motet viljer en justeringsperson som har till uppgift att efter att protokollet ar fardigskrivet se
till sa att sekreteraren uppfattat allt som hént rétt och att det som stér i protokollet dr korrekt.
Justeringspersonen &r ocksa rostraknare vid beslut som kréver rostrakning.

Mbotets behoriga utlysande

For att motet ska kunna genomforas méste det vara behdrigt utlyst, det vill sdga att kallelsen
skall vara ledamoterna tillhanda sju (sju) dagar innan métet. Motet kan dock besluta om att
anse motet behorigt dven om kallelsen inte skickats i tid.
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Beslutsmissighet

For att motet ska anses vara beslutsmassig krivs det att hilften av ledamoterna +1 ér
ndrvarande pa motet. Motet kan besluta om att fullfélja ett mote utan beslutsméssighet men da
kan inga beslut tas under beslutspunkterna och protokollet kommer att bendmnas som ett
diskussionsprotokoll.

Adjungeringar

Karstyrelsen kan vilja att adjungera en person pa ett helt mote eller under enstaka punkter.
Tjénstemén vid Studentkaren Malmé dger automatisk ndrvaro- och yttranderétt. En person
kan aldrig adjungeras med rostrétt.

Dagordningens godkinnande

Under denna punkt faststélls dagordningen for moétet, innan beslutet kan punkter flyttas, tas
bort eller ldggas till. Under denna punkt kan ocksa dvriga fragor laggas till, dvriga fragor far
dock inte vara av diskussionskaraktir, sadana frdgor ska inkomma som punkter och vara
forberedda med underlag.

Nasta mote
Information om datum och tid f6r kommande mote.

Rapporter och meddelande
Under punkten rapporter kan styrelsen och kansliet rapportera om sitt arbete.

Motesteknik

Begiira ordet och talarlista

Begira ordet i en fraga gor du genom att ricka upp handen tills du ser att motesordforande har
noterat din begéran. Motesordforande fordelar sedan ordet utifrén talarlistan. Det ar viktigt att
du som ledamot foljer talarlistan for motets ordning. Talarlistan kan bara brytas av replik,
ordningsfradga och sakupplysning.

Reglerad talartid;
e Foredragande; 20 % av punktens tid

e Forsta talarlistan; 90 sekunder
® Andra talarlistan; 60 sekunder

Replik

Replik kan begiras av en styrelseledamot som blir citerad eller namngiven i en sakdebatt, en
replik bryter pagdende talarlista och man far lov att svara kort i sakfrdgan. En replik ska inte
vara dver en 1 minut och métesordforande har mojlighet att neka replik.

Ordningsfraga

En styrelseledamot kan stilla en ordningsfraga, da gor man ett ”T” med sina hdnder. Vid en
ordningsfréga bryts sakdebatten och ordningsfragan behandlas direkt. Observera att
ordningsfrédga endast far anvindas ndr det géller fragor av praktisk natur, t.ex. ordningen for
mdotet, talartid, sakupplysning, streck i debatten eller om du tycker motet behdver en paus.
Beslut i ordningsfragan ska foregds av mojlighet till debatt.

Studentkiren Malmo Besok Telefon E-post
Karhuset, Bassingkajen 8, Malmé 040-665 75 65 receptionen@malmostudenter.se
Postadress Org.nr Webbplats

205 06 Malmo 846502-0868 malmostudentet.se



Karen

StudentkarenMalméo Arbetsordning Studentkéren Malmés styrelse

Sakupplysning

Ordningsfraga som bryter talarlistan och det kan en styrelseledamot begira och kortfattat ge
om exempelvis ndgon ger en felaktig uppgift, den ska vara kort och koncis och fti fran
argumentation.

Streck i debatten

Ordningsfraga som kan véckas av ledamot som anser att debatten dragit ut pa tiden och borjar
gé i cirklar. Efter det att streck i debatten begirts halls en kort debatt i frdgan och efter beslut
om streck i debatten far de som vill sitta upp sig pé talarlistan, ndr streck i debatten &r satt kan
inga fler sétta upp sig pa talarlistan.

Limna yrkande (forslag) pa ett mote

Som ledamot kan du ldmna in ett yrkande under sittande mote som styrelsen maste ta
stdllning till, ett yrkande maste ldmnas in skriftligt. Ett yrkande ska vara formulerat i en eller
flera att-satser, det ska tydligt framgar vem som yrkar och vilken punkt som avses. Om tva
eller fler yrkande &r véldigt lika varandra kan moétesordforande eller ledaméterna, for att
forenkla beslutsfattandet, forsoka jamka ihop dessa till ett. For att forenkla beslutsfattande vid
flera yrkande som pa olika sdtt beror pa varandra, det kan vara sd att ett yrkande ar ett tilldgg
till ett annat eller att tva yrkanden stér direkt mot varandra, s& anvénder man sig av
propositionsordning detta for att beslutet ska tas pa rétt sétt.

Beslut

Niér en fraga dr fardigdebatterad gir man till beslut. Samtliga beslut ska foregés av majlighet
till debatt. Motet gér med enhéllighet till beslut, vari endast omrdstning och /eller val kan ske.
Om sé begirs kan motet genom ordningsfraga ga ur beslut.

Rostning 1 styrelsen genomfors oftast genom acklamation. Motesordforande fragar styrelsen
om man vill bifalla (godkénna) ett forslag — de som for siger ”ja”. Motesordforanden fragar
sedan om styrelsen vill avsld samma forslag — dé sdger de som dr emot ”ja”. Man séger aldrig
nej vid beslut. Vid beslut med Oppen votering riicker ledamot upp handen istillet for att séiga
”ja” vid det man vill rosta pa. Beslut med sluten votering innebér att ledamoten skriver pa en
lapp vilket forslag man rostar pd. Rosterna ska réknas av rostraknare.

Ledamot kan innan motesordforanden klubbar det forslag som métesordférande uppfattade
som det vinnande begdra votering. Det innebér att du inte haller med motesordféranden i
dennes beddmning. Att begira votering innebdr att man rdstar en ging till, fast pa nésta
rostningssitt.

Alltsa: utfors den forsta omrostningen med acklamation sker ndsta med dppen votering.
Begirs votering igen kor man en tredje runda, denna ging med sluten votering.

Vid lika rostetal ska en skrivargrupp utses med representanter for konkurrerande linjer, vilken
inom samma mote ska dterkomma med ett nytt forslag. Innan skrivargruppsforfarande skall
senast omrostningen genomforas pa nytt, enligt samma forfarande. Skrivargrupp utses av
motesordférande om inte motet beslutar annorlunda. Vid lika rostetal efter
skrivargruppsforfarande ska drendet bordlaggas.

Motet kan besluta att fora rostsiffror till motesprotokoll — annars gors sa inte, rostsiffror vid
personval fors aldrig till protokollet.
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Protokollsanteckning

En protokollsanteckning kan en styrelseledamot begéra nir man vill ha ndgot fort till
protokollet, det kan vara av fortydligande eller forklarande karaktér. Man begir en
protokollsanteckning genom att hogt och tydligt sdga “protokollsanteckning” efter att
motesordforande klubbat ett beslut. En protokollsanteckning ska ldmnas skriftligt till
sekreteraren.

Reservation

En reservation kan en styrelseledamot begéra om man inte star bakom ett beslut och vill
franséga sig ansvaret, den begirs pa samma sétt som protokollsanteckning. En reservation ska
lamnas skriftligen till sekreteraren innan motet avslutats och innehalla namn, datum och vilket
beslut man reserverar sig emot, det ska tydligt framga varfér man reserverar sig om och det &r
hela beslutet, delar eller séttet beslutet togs pa.

Bordliggning

For att en punkt ska kunna bordldggas ska fragas om bordldggning tas upp till behandling och
en punkt kan bara bordléggas om majoriteten dr for bordlaggning. Bordlagd punkt ska tas upp
for behandling pa kommande mote som forsta punkt efter formalia.

Dokumentation

Protokollet skrivs av sekreteraren och méiste justeras av en justeringsperson innan det dr
giltigt. I protokollet ska eventuella reservationer och protokollsanteckningar bifogas.
Protokollet ska vara justerat senast sju dagar efter motet.

Dokument

Studentkaren Malmé ska uppdatera de dokument som reviderats senast 30 dagar efter att
protokollet justerats. Nya dokuments som antagits ska publiceras och spridas inom
organisation senast 30 dagar efter att protokollet justerats.
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